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QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUGNG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NOI
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung L{SI.)

1. Quy ché nay quy dinh v& viéc td chirc hop Dai hoi ddng cb déng thudng nién nam
2022 (“Pai hdi”) vao ngdy 19/4/2022 cta Cong ty ¢ phan Dau tw Téng hop Ha
Noi.

2. Déi tuong 4p dung: Céc ¢d déng Cong ty c6 phin Pau tu Tong hop Ha Noi, ngudi
dai dién hop 1€ cla c6 dong, Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Tham tra tu cach cb
doéng, Ban Kiém phiéu va céc don vi, cd nhan cd lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic 1am viée ciia Pai hoi

1. Cobng khai, dan chu, khach quan, minh bach.

2. DPam bao quyén, loi ich hop phép cta ¢b dong va Cong ty.

3. Tuan thu quy dinh phép luat, Didu 1é Cong ty va Quy ché nay.

Diéu 3. Trat ty tai Pai hoi

1. Nguoi tham du Dai hoi ngdi theo vi tri phit hop theo huéng dan ciia Ban T chie.

2. Khéng hat thude 14 trong phong hop.

3. Tét chudng dién thoai trong sudt qua trinh hop.

4. Khéng quay phim, chup anh, ghi 4m ... néu khéng dugc Chi toa chép thuan.
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Khéng truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thirc cho dén khi két thuc Dai hoi.

CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU NGUOI THAM DU DAT HQI

Diéu 4. Quyén va nghia vu cia ¢6 dong, ngwoi dai dién cia co dong
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Quyén ciia co dong, ngwoi dai dién ciia co dong

d.

Puoc truc tiép tham dy Dai hoi, nhan Phiéu bidu quyét, Thé biéu quyét, Phiéu
bau ctr va cac tai lidu hop khic sau khi ddng ky tham dy Pai hoi véi Ban Tham
tra tu cach c6 dong.

Dugc quyén thao ludn va biéu quyét cac van dé thudc pham vi chwong trinh Dai
hoi.

Puoc Ban T4 chitc thong bao ndi dung, chwong trinh va céc tai liéu kém theo.
Puogc tham dy va phat bidu truc tiép tai Pai hoi theo su diéu hanh cia Chu toa
hoic ghi y kién vao phiéu déng gop y kién giri Ban T4 chic. Y kién dong gop
bang vin ban cé gié tri nhu y kién phat biéu truc tiép tai cudc hop.

CH dong, ngudi dai dién du hop dén muén khi Dai hoi chua két thuc van co
quyén ding ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi dbi voi cac van dé chua
biéu quyét, khi d6 Chui toa khong c6 trach nhiém ding Pai hoi va hiéu luc cua
cac 1an bidu quyét da tién hanh truée do khong bi anh hudng.

Nghia vu ciia cé dong, nguwoi dai di¢n ciia co dong

d.

c.

Cd déng/ngudi dai dién ctia c6 dong phai mang theo béan gbc Ching minh nhan
dan/Ho chiéu/Cin cude cong dan, Gidy moi hop, Gidy ty quyén hop 18 (d6i véi
dai dién dugc iy quyén) va ding ky tham dy Dai hdi véi Ban Thém tra tu cach
cd dong trude khi vao phong hop.

Giit gin an ninh trat ty, khong gay r6i trong cudc hop.

Viéc ghi am, ghi hinh phai duge théng béo cong khai va duge sy chap thuan
trude cua Chu toa Dai hoi.

Phét biéu va bidu quyét phit hop v6i huéng dan cia Ban T chirc va ton trong
su diéu hanh cta Chi toa Pai hoi; Pé dam bao thoi gian cude hop, viéc phat
bidu y kién phai ngén gon, stic tich, khong tring ldp va chi tdp trung vao nhing
van dé trong tAm ctia Dai hai.

Nghiém ttc chdp hanh Quy ché ny, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Pidu 5. Trach nhiém va quyén han ciia Chii toa va Poan Chi tich

Chi toa 14 ngudi diéu hanh Pai hdi. Cht toa chi dinh mét sé thanh vién HPQT va

1.

Ban Téng Giam dbc ctia Cong ty 1am thanh vién Poan Chu tich. Poan Chi tich thuc

hién mot sb cong viée nhiam hd tro viée diéu hanh cudc hop PHDCD ciia Chu toa.

Quyét dinh cta Chu toa vé vin dé trinh ty, tha tuc hodic cdc su kién phat sinh ngoai

chuong trinh ctia Pai hoi ¢6 gia tri 4p dung doi véi Dai hoi.
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Chu toa ¢6 nhiém vu va quyén han nhu sau:

a.

g

o

h.

Diéu hanh Dai hoi theo diing chuong trinh nghi sy, quy ché dugc Pai hoi thong

qua.

Huéng din co dong thao lugn, biéu quyét theo chuong trinh Dai hoi.

Giai quyét céc van dé phét sinh trong qua trinh t6 chire Pai hai.
Tra 101 hodic phan cong nhén sy trd 101 cde cdu hoi cua cd dong. Tuy timg
truong hop, Chii toa ¢6 quyén khong tra 101 va chi ghi nhén cac y kién dong
gop cua cb dong néu céc ndi dung dong gop, kién nghi khong phai 12 cau hoi
cu thé. | | |
Chii toa ¢6 quyén thyc hién cac bién phap cin thiét va hop 1y dé diéu hanh
cude hop mot cach cé trét ty, dung theo chuong trinh da dwgce thong qua va
phan anh dugc mong mudn cia da s ngudi du hop.
Chu toa c6 thé tri hodn hop Dai hoi dén mot thoi diém khéc (phi hop véi quy
dinh tai Luit Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty) va tai mot dia diém khac do
Chu toa quyét dinh néu nhan thiy ring: (i) Pia diém hop khéng c6 du chd
ngoi thuan tién cho tat ca ngudi du hop; (i) Phuong tién thong tin tai dia diém
hop khong bdo dam cho cb dong du hop tham gia, thao ludn va bidu quyét;
(iii) CO nguoi du hop c6 hanh vi can trd, gy rdi trat ty, c6 nguy co lam cho
cudc hop khong duoc tién hanh mot cach cdng bing va hgp phap.
Chi toa ¢b quyén yéu cdu tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra ho#ic cac bién
phéap an ninh hop phép, hop ly khac; co quyén duy tri trit tu cude hop, truc
xuit nhitng ngudi c6 biéu hién giy 11, khong tuan thi quyén diéu hanh cta
Chu toa, ngin can dién bién binh thudng cta Dai hdi hodc khong tuén thu céc
yéu cAu vé kidm tra an ninh ra khoi Pai hoi.

Quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép ludt, Didu 1& Cong ty.

Piéu 6. Quyén han va nhiém vu ctia Ban Tham tra tw cach ¢6 dong

1.

Ban Théam tra tu cach ¢ déng do mot hodc nhiéu thanh vién do Chu toa ctr va dugc

gidi thiéu tai Dai hoi.

Quyén va nghia vu ctia Ban Tham tra tu cach c¢6 dong:

a.
b.

Kiém tra tw cach c¢d dong, nguoi Gy quyén cua co dong.
Phat cho ¢6 déng, ngudi Uy quyén cia co dong Thé bicu quyet, Phicu bicu

quyét, Phiéu bau cir va cac tai liéu hop can thiét khac.
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B4o céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢d dong dy hop Dai hoi,
diéu kién tién hanh cudc hop.

Tra 10 cac chét van cua cb dong (néu c6) vé két qua thdm tra tu cach cb déng.
Quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat, Piéu 16 Cong ty va

su phan cong cua Chu toa.

Piéu 7. Quyén han va nhiém vu ciia Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do mdt hodc nhiéu thanh vién do Chu toa dé ctr va duoc thong qua

tai Dai hoi.

2. Quyén han va nhiém vy ctia Ban Kiém phiéu:

d.

b.

Huéng din nguyén téc, thé 18 biéu quyét, bau cir tai Dai hoi.

Tién hanh thu Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr; Thu phiéu phat
bidu y kién dé gtri dén Poan Chi tich;

Tién hanh kiém phiéu, x4c dinh két qua biéu quyét, biu cir ctia ¢ dong vé céc
vén dé thong qua tai Pai hi.

L4p bién ban kiém phiéu, cong bd bién ban kiém phiéu tai Dai hoi.

Xem xét va b4o cdo dé DPai hdi quyét dinh nhiing trudng hgp vi pham thé 1&
biéu quyét, bau cir; Tra 10i nhiing thiic méc cta c¢b dong lién quan dén két qua
biéu quyét, bau cir.

Chiju trach nhiém v& tinh chinh x4c cta két qua kiém phiéu, bau ctr.

Quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luét, Piéu 1& Cong ty va

su phan cong cua Chu toa.

Piéu 8. Quyén han va nhiém vu ciia Thw ky cude hop

1. Thu ky cudc hop do Chu toa chi dinh va duge gisi thiu tai Dai hoi.

2. Quyén han va nhiém vy ctia Thu ky cudc hop:

a.
b.

C.

Ghi chép ddy du, trung thye toan bd ndi dung dién bién chinh cta Dai hdi.
Soan du thao Bién ban hop va Nghi quyét va trinh Pai hdi thong qua.
Quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luét, Diéu 1é Cong ty va

su phén cong cia Chu toa.

CHUONG 1T
THAM DU, TO CHUC DAI HOI

Pidu 9. Céch thire tién hanh Pai hoi
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1. Pai hdi s& dién ra theo ding chuong trinh duge Dai hoi thong qua.

2. Theo su diéu hanh ctia Chu toa, Pai hoi s& lan lugt thio ludn va théng qua céc ndi

dung theo chuong trinh Pai hdi theo hinh thirc néu tai Piéu 10 Quy ché nay.

3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban hop va Nghi quyét dugce thong qua.

Pidu 10. Nhirng nguyén tic vé biéu quyét théng qua cic ndi dung tai Dai hoi va bau

£

cuy

1. Biéu quyét bing phwong thire gio Thé biéu quyét

.

Cic ni dung biéu quyét biang phwong thire gio Thé biéu quyét

Dai hoi gio Thé bidu quyét dé thong qua céc ndi dung sau day:

Thong qua Poan Cht tich, Ban Kiém phiéu, Thu ky Dai hi;

Thong qua chuong trinh Pai hoi;

Thong qua Quy ché lam vigc;

Théng qua Quy ché bau cit va danh sich (ng cir vién trude khi tién hanh bau
cu;

Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong thudong nién ndm
2022,

. Cdch thive biéu quyét bang phwong thirc gio Thé biéu quyét

- MBbi cd dong/ngudi dai dién cia ¢d dong tham dy Pai hoi déu dugc phat mot

Thé biéu quyét (mau xanh) duge st dung dé biéu quyét nhitng noi dung tai
Diéu 10.1.a Quy ché lam viéc nay. Thé biéu quyét ghi 15 tén cb dong/ngudi dai
dién cua cb dong, s6 CMND/CCCD/Ho chiéu/M3 sb doanh nghiép, sb c6 phan
bidu quyét va duoc dong dau treo clia Cong ty ¢ phin Déau tu Tong hop Ha
N&i tai goc bén trai.

Cd dong/nguoi dai dién cia ¢d dong bidu quyét bing céch gio cao Thé biéu
quyét cho timg ndi dung khi duge Chu toa héi. Theo sur diéu hanh cta Chi toa,
cac cb dong/mgudi dai dién cta cb déng co ¥ kién Tdn thanh s& gio Thé biéu
quyét 1én trude, tiép sau d6 co dong/ngudi dai dién cua ¢ dong c6 ¥ kién
Khéng tén thanh hodc Khéng ¢é y kién s& 1an lugt gio Thé biéu quyét theo hiéu
lénh cua Chu toa.



- Céc trudng hop viéc biéu quyét bang Theé biéu quyét ciia ¢ dong/ngudi dai

dién cta cb déng duge coi la khéng hop 1€:

v Cb dong/dai dién cua cd dong khong gio cao Thé biéu quyét trong ca ba
1an biéu quyét Tdn thanh, Khong tdn thanh hoic Khéng cd ¥ kién cua
mot vén dé.

v' Cé déng/dai dién cua cd dong gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot lan
khi bidu quyét mot vén dé.

- Ban Kiém phiéu theo doi, lap bién ban két qua kiém phiéu va bdo cdo trude
Dai hoi.
2. Biéu quyét bing phwong thire thu Phiéu biéu quyét
a. Noi dung biéu quyét bang phwong thire thu Phiéu biéu quyét
Pai hoi bidu quyét bang phuong thirc thu Phiéu biu quyét dbi véi tit ca cc ndi
dung xin y kién tai Pai hoi, trir cdc vén dé néu tai Piéu 10.1.a Quy ché lam viéc va
trir viéc bau ctr thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soét vién.
b. Cich thirc biéu quyét biang phwong thirc thu Phiéu biéu quyét
- Madi ¢b dong/ngudi dai dién ciia ¢6 dong duge phat 01 (mot) Phiéu bidu quyét
(mau tring), ghi rd tén cd dong/mgudi dai dién cla cb déng, sb
CMND/CCCD/H$ chiéu/M3 sb doanh nghiép, sb ¢b phin biéu quyét va duge
déng dAu treo cia Cong ty c¢b phan Dau tu Téng hop Ha Noi tai goc bén trai.
M3i ndi dung biéu quyét c6 03 (ba) 6 dé cb dong/ngudi dai dién ciia 6 dong
lwa chon ¥ kién biéu quyét, bao gbm:

v O biéu quyét Tdn thanh

v O biéu quyét Khéng tdn thanh

v O biéu quybt Khong c6 y kién

- Khi biéu quyét ting ndi dung, cb déng/ngudi dai dién clia cb dong thé hién y
kién biéu quyét (Tdn thanh hodc Khéng tdan thanh hodc Khong co y kién) bang
cach danh d4u x hogic V vao duy nhét 01 6 bidu quyét twong tng véi y kién cta
minh. Phia cuéi Phiéu biéu quyét, cb dong/dai dién ctia cd dong ky va ghi 1

ho tén trude khi ndp cho Ban Kiém phiéu.
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- Viéc bo Phiéu biéu quyét duoc bét ddu tir khi c6 hiéu 1énh cia Chu toa hodc
dai dién Ban Kiém phiéu va két thic khi Ban Kiém phiéu thu hét Phiéu bicu
quyét ctia c6 dong/dai dién cua c¢b dbng tai phong hop hoic sau 10 (mudi) phat
ké tir thoi diém Chu toa tuyén bd bt dau thoi gian bé phiéu, tity thude vao thoi
diém nao dén trudc.

- Truong hop cb déng/dai dién cia cb dong cé yéu cau ddi lai Phiéu bidu quyét
do bi rach/ghi nhim/so sudt viét thém céc ky hi¢u 1én Phiéu biéu quyét, néu co
dong/dai dién ctia cd déng chua bo phiéu va chua hét thoi han bo phiéu, thi ¢6
dong/dai dién ctia c¢b dong c6 quyén truc tiép gap Ban Kiém phiéu tra lai Phiéu
biéu quyét da nhan dé doi ldy Phiéu biéu quyét méi nhim dam bao quyén loi
cb déng. Ban Kiém phiéu tap hop lai phiéu cii dé huy tai cude hop.

- Phiéu biéu quyét duge coi 1a khéng hop 1€ trong céc trudng hop sau:

v Phiéu biéu quyét khéng theo miu do Ban Té chirc Pai hoi phat hanh,
khéng dugc dong ddu treo ciia Cong ty.
v" Phiéu biéu quyét rach, nat, gach xo6a, stra chita hodc viét thém céc ky
hiéu khac ngoai huéng dan theo Quy ché lam viée nay.
v Phiéu bidu quyét khéng dugc cb déng/dai dién ctia co dong ky va ghi rd
ho tén.
v’ Phiéu biéu quyét c6 tit ca cac nodi dung biéu quyét khong hop 8.
Pé 1am 3, ndi dung biéu quyét khong hop 1€ 1a ndi dung ma c6 dong/dai dién
ctia ¢b déng khong danh ddu vao 6 biéu quyét nao hodc danh diu vao nhidu
hon mot & bidu quyét dbi véi cing mot ndi dung biéu quyét. Néu Phiéu bidu
quyét c6 mot hoic mot s6 ndi dung bicu quyét khong hop 1€ thi cac ndi dung

hop 1& con lai van dugc tinh vao két qua biéu quyét dbi voi ndi dung hop 18 do.
- Ban Kiém phiéu theo dai, thu Phiéu biéu quyét, kiém phiéu, 1ap bién ban két
qué kiém phiéu va béo céo truéc Dai hoi.
3. Béucir

Viéc biu ctt thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kidm soét nhi¢m ky 2022-2027 dugce

thue hién theo Quy ché bau cir.

Pidu 11. Phat biéu y kién tai Pai hoi
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Cé dong/dai dién cta cb dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién/théo
luan/dit cau hoi can ding ky ndi dung phat biéu biang cach gio tay hodc gio Thé biéu

quyét (néu c6) va dugc su déng ¥ ctia Chu toa.

Cb dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tam can
trao ddi, phtt hop véi chuong trinh, noi dung cua Dai hoi dé duge thong qua. Truong
hop ¢6 dong phat biéu/cé ¥ kién nidm ngoai chuong trinh, ndi dung cta Pai hoi da
duoc thong qua hodc trong truomg hop cin thiét khac Chu toa c6 quyén yéu cu tam

dung, chm dut phat biéu ctia c6 dong.

Chii toa c6 quyén sdp xép cho ¢ dong phat bidu theo thir tw ding ky hodc theo ndi
dung, tinh chit cia céc y kién phat bidu, ddng thoi giai dap cac thic mic cla co
déng. Viée giai dap thac mic cia ¢ dong co thé thuc hién truc tiép tai Pai hoi
va/hodc bang hinh thire tra 161 bang vin ban sau Dai hoi va/hodc hinh thire phu hop
khac.

Piéu 12. Picu kién thong qua cac van dé xin y kién co dong tai Dai hoi

1.

C doéng va nguoi b lién quan theo quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 Luat Doanh
nghiép, Khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khoan khong duoc biéu quyét thong qua hop

dong/giao dich ma minh c6 1¢i ich lién quan.

2. Theo quy dinh cda Pidu 1& Cong ty, viéc thong qua céc ndi dung xin y kién Pai hoi

thyc hién nhu sau:

2.1. Tru trudomg hop quy dinh tai Khoan 2.2, Khodn 2.3 va Khoéan 2.4 Diéu nay,
nghi quyét dbi véi cac ndi dung sau day duge thong qua néu duoc sb cb dong
dai dién tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét tr& 1én cua tat ca c6 dong dy hop
chép thuin tan thanh:

a. Loai cb phan va tdng s ¢ phan timg loai;
b. Thay dbi nganh, ngh& v linh vuc kinh doanh;
c. Thay ddi co céu to chirc quan ly Céng ty;

Du 4n ddu tu hodic ban tai san c6 gid tri tir 35% (ba muoi lim phan trim)

i

tong gia tri tai san tré 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gén nhét ctia
Cong ty.
e. T4 chuc lai, giai thé Cong ty.
2.2. Trir truomg hop quy dinh tai Khoan 2.1, Khoan 2.3 va Khoan 2.4 Piéu nay, cac
quyét dinh cta Pai hoi dbng ¢b dong s& duge thong qua khi 6 tr 51% tré 1én



tong s phiéu biéu quyét cia cac cb déng co6 quyén biéu quyét du hop chép
thuén.
2.3. Viéc bau thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién nhiém ky 2022-2027
thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo quy dinh tai Quy ché biu c.
2.4. Céc vAn dé khéc thue hién theo quy dinh ctia Didu 1¢ Cong ty.
CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piédu 13. Pidu khoan thi hanh

1.

2.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay khi dugc Dai hoi bidu quyét théng qua.

Nhirng vin dé phat sinh chua duoc quy dinh trong Quy ché nay s& dugc thuc hién
theo thir tw wu tién nhu sau: 1) Quy dinh cta phép luat; 2) Piéu 1é Cong ty; 3) Quy
ché ndi bd vé quén tri Cong ty; 4) Quyét dinh ctia Chu toa.

Quy ché nay ¢ thé duoc stra dbi, bd sung ngay tai Dai hoi theo d& nghi ctia Chii toa
va dugc Pai héi thong qua.

Cd dong, dai dién theo tiy quyén clia ¢ dong, Poan Chu tich, Thu ky cude hop, Ban
Thim tra tu cach cd dong, Ban Kiém phiéu va cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan co

trach nhiém thuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay./.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA



